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Moderní kancelář



Kancelářské činnosti
Práce s počítačem

Telefonování

Schůzky

Plánování 

Tisk/kopírování 

dokumentů

…..



Doma nebo v kanceláři
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Co k tomu potřebuji?
• Pracovní místo

• Počítač s 

příslušným 

vybavením

• Připojení k 

Internetu



Co musím umět?
• Základní úroveň 

práce s 

počítačem

Co musím mít?

• Sebekázeň



Onif screenshot



Jaroslav Čech, jaroslav.cech@icord.cz


