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Anotace: Spoustu informaci dnes prezentujeme ve formé dokumentii. Uzivateliim posilame - ¢i davame na web
ke staZeni - dokumenty, tabulky ¢i slajdy k prezentacim. V mnoha pfipadech jsou takto prezentované dokumenty
pro celou tadu uzZivateli nepristupné ci obtizné srozumitelné. Prezentace bude zamérena na praktické ukazky
reseni néekterych situaci (definovani textovych alternativ, strukturovani obsahu) v oblasti pristupnosti
dokumentii.

Uvod

Tématika pristupného webu je u nas jiz pomérné dlouho znama a mit pfistupny web dnes patii
k ,,dobrym zvyklostem*. Ne vSechny informace ale zvefejfiujeme ve formé webové stranky, pomérné casto
davame na web i dokumenty ve formatech pdf, doc, txt, ppt, xIs a jinych, které — pokud chceme, aby se s jejich
obsahem mohli ¢tenafi sezndmit — musi byt také pfistupné a snadno Citelné. V nasledujicich odstavcich bych Vas
proto rad seznamil se zakladnimi principy a technikami tvorby pfistupnych dokumentt v elektronické podobé
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pomoci nastroju, které jsou v neziskovych organizacich bézné k dispozici.

Tvorit pristupné dokumenty s béZnym obsahem (tj. text, obrazky a tabulky) neni nic sloZitého
a stejné jako v ptipadé tvorby pristupného webu, i zde sta¢i dodrzet nékolik zakladnich principa.

Zakladem je textova vrstva

Prvnim principem je tvofit dokumenty, které maji tzv. textovou vrstvu. Informace, které chceme
Ctenati sdélit, jsou v dokumentu obsazeny v textové podobé. Text ma totiz oproti jinym zpiisobim
prezentovani informaci jednu velkou vyhodu. Je moZné jej prezentovat vice zptisoby — vizualné, mluvenou
Fe¢i, v hmatové podobé — a dokonce je mozZné tyto zpiisoby kombinovat. Text v digitalni podobé lze tedy
snadno zvétSovat, nechat Cist syntetickym hlasem ¢i pfevést do Braillova pisma. Uzivatel se specifickymi
potiebami si jej tedy miZze upravit tak, Ze se s jeho obsahem miize seznamit nezavisle na pomoci dal§ich osob.

Samoziejmé to neznamena, ze byste nemohli (¢i dokonce nesméli) pouzivat obrazky. Ale pokud
obrazek (¢i jiny graficky objekt), ktery nese vyznamovou informaci, do textu vlozite, je tfeba mu definovat
relevantni textovou alternativu.

Alternativni textové popisky grafickych prvki

Pti definovani textové alternativy je tfeba mit na paméti nasledujici pravidla:

e Ne vZdy je nutné definovat textovou alternativu prostiednictvim alternativniho popisku
k obrazku. Je fada piipadd, kdy by to bylo spiSe kontraproduktivni. Ptikladem miZe byt tieba
textova alternativa ke grafu, kde mize byt vhodnéjsi pouzit jako textovou alternativu tabulku,
ktera byla zdrojem dat ke grafu, nez graf slozité popisovat.

e Alternativni textovy popisek obrazku se miZe ménit podle kontextu, v némz je obrazek
pouzit. Stejny obrazek tedy mize mit riznou textovou alternativu v zavislosti na tom, zda jej
pouzijeme jako dekoraci (v takovém ptipad€ ji ani mit nemusi), az po situaci, kdy bude jeho
textovou alternativou naptiklad jiz zminéna tabulka.

e Meéné je mnohdy vice — spiSe nez dlouhy a komplikovany popis uzivatelé oceni stru¢né a jasné
vyjadreni smyslu ¢i vyznamu netextového obsahu.
Strukturovani obsahu

Dal8im, neméné dilezitych principem, je vhodné strukturovat obsah dokumentu. UZivatelé bézné
vnimaji strukturu prostfednictvim riznych vizualnich podnéti — nadpisy jsou ¢asto napsany vét§im pismem



oproti béznému textu, polozky seznamii jsou uvozeny odrazkami a jsou odsazeny, dilezita slova jsou zvyraznéna
pomoci tuéného pisma, kurzivy ¢i jiného fontu, atp.

V piipadé, kdy se forma prezentace na strané uzivatele zmeéni, je tieba zachovat a uzivateli prezentovat
i informace a vztahy mezi nimi, zachovanim informaci a vztahti mezi nimi, které jsou naznaceny jen vizualné ¢i
auditivné. Pifkladem mulze byt pouziti screen-readeru, braillského fadku ¢i nahrazeni styli definovanych
autorem témi, jez preferuje uzivatel.

Zachovani informaci v dokumentu a vztahli mezi nimi lze dosdhnout pfedev§sim dodrzenim sémantiky
a pouzitim prFislu$nych nastroji textovych editori. Konkrétné lze tohoto stavu dosdhnout vyznaCovanim
pomoci elementd, které sémantickou informaci implicitné nesou a jsou v souladu s prezentovanym obsahem.
V praxi tedy:

e Nadpisy nesou informaci o irovni osnovy a jsou hierarchicky strukturovany.

e Bloky odrazek tvoricich seznam jsou logicky sdruzeny a nesou informaci o typu seznamu
a jeho formatovani. Kazda polozka seznamu ma potom jasné¢ stanoven sviyj zacatek a konec.

Prezentovani informaci v tabulkach patii z pohledu wuZivatell screen-readerd mezi jeden
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linearné. Pfi tvorbé tabulek je tedy tieba dbat na jejich maximalni jednoduchost, a pokud uz je nutné pouzit
komplikovanou tabulku, je tfeba dodrzet n¢kolik pravidel:

e do kazdé buriky dat pouze informace, které spolu souvisi,

e  pii Cteni tabulek po fadcich zleva doprava musi davat cteny obsah smysl.

Tvorba PDF

Velmi ¢asto jsou dokumenty pievadény do formatu PDF a v ném dale distribuovany. Ackoliv je dnes
mozné prevést dokument do PDF mnoha zpiisoby, pokud jej vytvaiime v MS Wordu 2007 a novéj§im, je idealni
variantou PDF vygenerovat piimo z Wordu.

Pro¢ tvorit pristupné dokumenty

Spravné naformatované dokumenty oddélujici obsah od vzhledu nepomahaji jen uZivatelim se
zdravotnim handicapem, ale kaZdému, kdo je musi dale zpracovavat — at’ uz se jedna o zpracovani rucni
(zkopirovani informaci z webovych stranek do jiného programu) ¢i programové (generovani obsahu na zakladé
korektné definovanych nadpist).

e Citelnost i pro osoby se specifickymi potiebami: piistupny dokument si snadno a bez problémi
piectou (&i pfizplsobi pro Eteni) i nevidomi nebo slabozraci uzivatelé.

o  Fulltextové vyhledavani: pfistupny dokument mohou roboti vyhledavacich sluzeb snaze indexovat
a pro uzivatele je pak takovy dokument snaze nalezitelny.

e Snadna Ccitelnost obecné a dalSi zpracovatelnost: podobné jako u webu, tak i v pripadé
dokumentil zajisti jeho pfistupnost snazsi Citelnost pro kazdého ctenare. Pristupny dokument se
také snaze dale (strojoveé) zpracovava.

e Uchovani a zachovani obsahu a vyznamu: pfistupné vytvoreny dokument je velmi snadno
modifikovatelny do podoby, v niz jej miiZe uzivatel precist, a to bez ztraty obsahovych informaci ¢i
informaci o vzajemnych vazbach mezi jednotlivymi ¢astmi dokumentu.

Zavér

Ambicemi tohoto ptispévku nebylo nabidnout ¢tenafi komplexni feSeni v oblasti piistupnosti, ale spise
piipomenout tskali, ktera se pii tvorbé dokumentti z hlediska piistupnosti mohou vyskytnout, a soucasné nastinit
vychodiska, kterd z pfistupnosti ned¢€laji zbyteCnou rezii navic, ale néco, co je v konecném disledku uzitecné
vSem a zejména tém, kteti maji své specifické potieby.
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